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I. Область применения 

 

Настоящий Регламент регулирует отношения, возникающие при 

выполнении МКУДО ДМШ обязательств, согласно требованиям статей 

14, 20 и 21 Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О 

персональных данных». Положения настоящего Регламента 

распространяются на действия при обращении либо при получении 

запроса субъекта персональных данных или его законного 

представителя, при обращении уполномоченного органа по защите прав 

субъектов персональных данных. Эти действия направлены на 

подтверждение наличия или ознакомление, уточнение, уничтожение, 

отзыв согласия на обработку персональных данных, а также на 

устранение нарушений законодательства, допущенных при обработке 

персональных данных. 

II. Ответственность 

Ответственность за корректировку, проверку и пересмотр 

настоящего Регламента несут ответственные за обработку 

персональных данных. 

Организация и проведение работ по ответам на запросы, 

устранению нарушений, а также уточнению, блокированию и 

уничтожению персональных данных возлагается на ответственного за 

обработку персональных данных, назначенного приказом директора 

МКУДО ДМШ. 

Ответственность за правильное применение настоящего 

Регламента несут ответственные должностные лица, назначенные 

приказом директора МКУДО ДМШ. 

III. Действия в ответ на запросы по персональным данным 

3.1. В случае поступления Запроса субъекта персональных 

данных или его законного представителя необходимо выполнить 

следующие действия: 

3.1.1. При получении запроса субъекта персональных данных или 

его представителя на наличие персональных данных (далее – ПД) 

необходимо в течение 30 дней с даты получения запроса (согласно п. 1 

ст. 20 Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О 

персональных данных») подтвердить обработку ПД, в случае ее 

осуществления. Если обработка ПД субъекта не ведется, то в течение 

30 дней с даты получения запроса (согласно п. 2 ст. 20 Федерального 

закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных») 

необходимо отправить уведомление об отказе подтверждения 

обработки ПД. 
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3.1.2. При получении запроса субъекта персональных данных или 

его представителя на ознакомление с ПД необходимо в течение 30 дней с 

даты получения запроса (согласно п. 1 ст. 20 Федерального закона от 27 

июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных») предоставить ПД для 

ознакомления, в случае осуществления обработки этих ПД. Если 

обработка ПД субъекта не ведется, то в течение 30 дней с даты 

получения запроса (согласно п. 2 ст. 20 Федерального закона от 27 июля 

2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных») необходимо отправить 

уведомление об отказе предоставления информации по ПД. Субъект ПД 

или его законный представитель имеет право на получение информации, 

касающейся обработки его ПД, в том числе содержащей: 

подтверждение обработки ПД, а также правовые основания и 

цели такой обработки; 

способы обработки ПД; 

сведения о лицах, которые имеют доступ к ПД; 

перечень обрабатываемых ПД и источник их получения; 

сроки обработки ПД, в том числе сроки их хранения; 

информацию об осуществленной или о предполагаемой 

трансграничной передаче данных. 

3.1.3. При получении запроса субъекта персональных данных или 

его представителя на уточнение ПД необходимо внести в них 

соответствующие изменения в срок, не превышающий 7 рабочих дней 

со дня предоставления субъектом ПД или его представителем сведений, 

подтверждающих, что ПД являются неполными, неточными или 

неактуальными, по предоставлению субъектом ПД или его сведений, 

подтверждающих, что ПД, которые относятся к соответствующему 

субъекту и обработку которых осуществляет Школа, являются 

неполными, неточными или неактуальными (согласно п. 3 ст. 20 

Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных 

данных») и отправить уведомление о внесенных изменениях. Если 

обработка ПД субъекта не ведется или не были предоставлены 

сведения, подтверждающие, что ПД, которые относятся к 

соответствующему субъекту и обработку которых осуществляет 

Школа, являются неполными, неточными или неактуальными, то 

необходимо в течение 30 дней с даты получения запроса отправить 

уведомление об отказе осуществления изменения ПД. 

3.1.4 При получении запроса субъекта персональных данных или 

его представителя на уничтожение ПД необходимо их уничтожить в 

срок, не превышающий 7 рабочих дней со дня представления 

субъектом персональных данных или его представителем сведений, 

подтверждающих, что такие ПД являются незаконно полученными или 

не являются необходимыми для заявленной цели обработки (согласно 

п. 3 ст. 20 Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О 

персональных 
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персональных данных») и отправить уведомление об уничтожении. Если 

обработка ПД субъекта не ведется или не были предоставлены сведения, 

подтверждающие, что ПД, которые относятся к соответствующему 

субъекту и обработку которых осуществляет Школа, являются незаконно 

полученными или не являются необходимыми для заявленной цели 

обработки, также в силу необходимости обработки ПД по требованиям 

иных законодательных актов, то необходимо в течение 30 дней с даты 

получения запроса отправить уведомление об отказе уничтожения ПД. 

3.1.5 При получении запроса на отзыв согласия на обработку ПД 

необходимо прекратить их обработку и в случае, если сохранение ПД более 

не требуется для целей обработки ПД, уничтожить ПД в срок, не 

превышающий 30 дней с даты поступления указанного отзыва (согласно п. 

5 ст. 21 Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О 

персональных данных»), если иное не предусмотрено договором, стороной 

которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является 

субъект персональных данных, иным соглашением между Школой и 

субъектом персональных данных, либо если Школа не вправе осуществлять 

обработку персональных данных без согласия субъекта персональных 

данных на основаниях, предусмотренных п. 5 ст. 21 Федерального закона 

от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных». 

3.1.6 При выявлении недостоверности ПД при обращении или по 

запросу субъекта ПД или его представителя необходимо их блокировать с 

момента такого обращения или получения такого запроса на период 

проверки (согласно п. 1 ст. 21 Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 

152-ФЗ «О персональных данных»). Если факт недостоверности ПД 

подтвержден на основании сведений, представленных субъектом 

персональных данных персональных данных или его представителем либо 

уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных данных, 

или иных необходимых документов, необходимо уточнить персональные 

данные в течение 7 рабочих дней со дня представления таких сведений и 

снять блокирование персональных данных (согласно п. 2 ст. 21 

Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных 

данных»). Если факт недостоверности ПД не подтвержден, то необходимо 

отправить уведомление об отказе изменения ПД. 

3.1.7 При выявлении неправомерных действий с ПД при обращении 

или по запросу субъекта ПД или его представителя необходимо в срок, не 

превышающий 3 рабочих дней с даты этого выявления, прекратить 

неправомерную обработку ПД (согласно п. 3 ст. 21 Федерального закона от 

27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»). В случае если 

обеспечить правомерность обработки ПД невозможно, Школа в срок, не 

превышающий 10 рабочих дней с даты выявления неправомерной 

обработки ПД (согласно п. 3 ст. 21 Федерального закона от 27 июля 2006 г. 

№ 152-ФЗ «О персональных данных»), обязано уничтожить такие ПД. Об 

устранении допущенных нарушений или об уничтожении ПД  
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МКУДО ДМШ обязана уведомить субъекта ПД или его представителя, а в 

случае, если обращение субъекта персональных данных или его 

представителя либо запрос уполномоченного органа по защите прав 

субъектов ПД были направлены уполномоченным органом по защите прав 

субъектов ПД, также указанный орган. 

3.1.8 При достижении целей обработки ПД МКУДО ДМШ обязана 

незамедлительно прекратить обработку ПД, уничтожить соответствующие 

ПД в срок, не превышающий 30 дней с даты достижения цели обработки 

ПД (согласно п. 4 ст. 21 Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ 

«О персональных данных»), если иное не предусмотрено договором, 

стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому 

является субъект ПД, иным соглашением между МКУДО ДМШ и 

субъектом ПД, либо если МКУДО ДМШ не вправе осуществлять 

обработку персональных данных без согласия субъекта ПД на основаниях, 

предусмотренных Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О 

персональных данных». 

3.2 В случае поступления запроса уполномоченного органа по защите 

прав субъекта ПД по персональным данным (Роскомнадзора) необходимо 

выполнить следующие действия: 

3.2.1 При получении запроса необходимо в течение 30 дней (согласно 

п. 4 ст. 20 Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О 

персональных данных») предоставить информацию, необходимую для 

осуществления деятельности указанного органа. 

3.2.2 При выявлении недостоверных ПД при обращении или по 

запросу уполномоченного органа по защите прав субъекта ПД необходимо 

их блокировать с момента такого обращения или получения такого запроса 

на период проверки (согласно п. 1 ст. 21 Федерального закона от 27 июля 

2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»). Если факт недостоверности 

ПД подтвержден на основании документов, предоставленных субъектом 

ПД или его законным представителем, необходимо в течении 7 рабочих 

дней уточнить ПД и снять их блокирование (согласно п. 2 ст. 21 

Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных 

данных»). Если факт недостоверности ПД не подтвержден, то необходимо 

отправить уведомление об отказе изменения и снять блокирование ПД. 

3.2.3 При выявлении неправомерных действий с ПД МКУДО ДМШ 

при обращении или по запросу уполномоченного органа по защите прав 

субъекта ПД необходимо прекратить неправомерную обработку в срок, не 

превышающий 3 рабочих дней, с момента такого обращения или получения 

такого запроса на период проверки (согласно п. 1 ст. 21 Федерального 

закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»). В случае 

невозможности обеспечения правомерности обработки МКУДО ДМШ ПД 

в срок, не превышающий 10 рабочих дней, с даты выявления 

неправомерности действий с ПД, необходимо уничтожить ПД и отправить 

уведомление об уничтожении ПД. 
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3.2.4. При достижении целей обработки ПД МКУДО ДМШ обязана 

незамедлительно прекратить обработку ПД и уничтожить соответствующие 

ПД в течение 30 дней с даты достижения цели обработки ПД (согласно п. 4 

ст. 21 Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных 

данных»), если иное не предусмотрено договором, стороной которого, 

выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект ПД, 

иным соглашением между МКУДО ДМШ и субъектом ПД, либо если 

МКУДО ДМШ не вправе осуществлять обработку ПД без согласия 

субъекта ПД на основаниях, предусмотренных Федеральным законом от 

27 июля 2006 г. 

№ 152-ФЗ «О персональных данных» и отправить уведомление об 

уничтожении ПД. 

IV. Прием запросов от субъектов ПД или его законных 

представителей, а также от уполномоченного органа, по защите прав 

субъектов ПД 

При получении запросов, перечисленных в разделе 3 настоящего 

Регламента, работники выполняют следующие действия: 

1.1 В случае поступления запроса субъекта ПД или его законного 

представителя необходимо зарегистрировать запрос в «Журнале учета 

обращений граждан (субъектов персональных данных) по вопросам 

обработки персональных данных». 

При личном обращении субъекта ПД в МКУДО ДМШ, сотрудник 

предоставляет форму запроса для заполнения субъектом ПД или принимает 

запрос в произвольной форме. После принятия заполненной формы или 

запроса в произвольной форме сотрудник сверяет сведения в запросе с 

предоставленными ему документами. Необходимые сведения о субъекте ПД, 

которые должны присутствовать в подаваемом запросе: 
фамилия, имя и отчество субъекта ПД; 

номер основного документа, удостоверяющего личность субъекта 

ПД или его законного представителя, сведения о дате выдачи указанного 

документа и выдавшем его органе и собственноручную подпись субъекта 

ПД или его законного представителя. 

В случае неправильной формы запроса или отсутствии документов, 

удостоверяющих личность субъекта ПД или его законного представителя, 

сотрудник вправе отказать в приеме запроса и потребовать переделать 

запрос в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152- 

ФЗ «О персональных данных». 

При отказе субъекта ПД или его законного представителя переделать 

запрос, сотрудник МКУДО ДМШ делает об этом запись в «Журнале учета 

обращений граждан (субъектов персональных данных) по вопросам 

обработки персональных данных». 

ПД не подлежат разглашению (распространению). Прекращение 

доступа к такой информации не освобождает работника от взятых им 

обязательств по неразглашению сведений ограниченного распространения. 
ДОКУМЕНТ ПОДПИСАН ЭЛЕКТРОННОЙ ПОДПИСЬЮ

МУНИЦИПАЛЬНОЕ КАЗЕННОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО 
ОБРАЗОВАНИЯ "ДЕТСКАЯ МУЗЫКАЛЬНАЯ ШКОЛА" 
МИНЕРАЛОВОДСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА СТАВРОПОЛЬСКОГО 
КРАЯ, Раздорова Татьяна Александровна, Директор

22.01.25 17:10 
(MSK)

Сертификат 3C6B1B6464ED179E489A75F48DC9D93D

Оператор ЭДО ООО "Компания "Тензор"



Если запрос оформлен в соответствии с требованиями 

законодательства, он принимается к обработке и передается 

уполномоченному лицу, в соответствии с разделом 3 настоящего 

Регламента. 

4.2. В случае поступления Запроса уполномоченного органа по 

защите прав субъектов персональных данных необходимо 

зарегистрировать запрос в «Журнале учета обращений граждан 

(субъектов персональных данных) по вопросам обработки 

персональных данных». 

Запрос принимается к обработке и передается уполномоченному 

лицу, в соответствии с разделом 3 настоящего Регламента. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

ДОКУМЕНТ ПОДПИСАН ЭЛЕКТРОННОЙ ПОДПИСЬЮ

МУНИЦИПАЛЬНОЕ КАЗЕННОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО 
ОБРАЗОВАНИЯ "ДЕТСКАЯ МУЗЫКАЛЬНАЯ ШКОЛА" 
МИНЕРАЛОВОДСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА СТАВРОПОЛЬСКОГО 
КРАЯ, Раздорова Татьяна Александровна, Директор

22.01.25 17:10 
(MSK)

Сертификат 3C6B1B6464ED179E489A75F48DC9D93D

Оператор ЭДО ООО "Компания "Тензор"



Приложение № 1 

к Регламенту действий при обращении субъектов  

персональных данных или Роскомнадзора 

Приказ от 09.01.2024 г. № 01-07-лк/01 

 

Запрос субъекта персональных данных информации, касающейся обработки 

персональных данных  

 

В муниципальное казенное учреждение 

дополнительного образования «Детская 

музыкальная школа» Минераловодского 

муниципального района 

Ставропольского края (МКУДО ДМШ) 

 

от   
(ФИО) 

 

 

(номер основного документа, удостоверяющего 

 

 

личность, сведения о дате выдаче указанного 

 

 

документа и выдавшем его органе) 

 

 

 

ЗАПРОС 

В соответствии с ________________________________________________________ 
(сведения, подтверждающие отношения субъекта персональных данных с оператором (номер договора, дата заключения 

договора, условное словесное обозначение и (или) иные сведения, либо сведения, иным образом подтверждающие факт 

обработки персональных данных оператором)) 

    В муниципальном казенном учреждении дополнительного образования 

«Детская музыкальная школа» Минераловодского муниципального района 

Ставропольского края, расположенном по адресу: 357223, Ставропольский край, 

Минераловодский район, с. Прикумское, ул. Ленина, д.57, происходит обработка 

моих персональных данных. В соответствии со ст. 14 Федерального закона от 27 

июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», я имею право получить от вас 

информацию, касающуюся обработки моих персональных данных. 

Прошу предоставить мне следующую информацию: ________________________  
 

Ответ на настоящий запрос прошу предоставить по адресу: _____________________ 

 

в предусмотренный законом срок. 

 

число 

подпись/расшифровка 

ДОКУМЕНТ ПОДПИСАН ЭЛЕКТРОННОЙ ПОДПИСЬЮ

МУНИЦИПАЛЬНОЕ КАЗЕННОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО 
ОБРАЗОВАНИЯ "ДЕТСКАЯ МУЗЫКАЛЬНАЯ ШКОЛА" 
МИНЕРАЛОВОДСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА СТАВРОПОЛЬСКОГО 
КРАЯ, Раздорова Татьяна Александровна, Директор

22.01.25 17:10 
(MSK)

Сертификат 3C6B1B6464ED179E489A75F48DC9D93D

Оператор ЭДО ООО "Компания "Тензор"



 

Приложение № 2 

к Регламенту действий при обращении субъектов  

персональных данных или Роскомнадзора 

Приказ от 09.01.2024 г. № 01-07-лк/01  
 

Запрос субъекта персональных данных на уточнение персональных данных 

                                                                                            

В муниципальное казенное учреждение 

дополнительного образования «Детская 

музыкальная школа» Минераловодского 

муниципального района Ставропольского 

края (МКУДО ДМШ) 

 

от   
 

(номер основного документа, удостоверяющего 

 

 

личность, сведения о дате выдаче указанного 

 

 

документа и выдавшем его органе) 
 

 

ЗАПРОС 

 

В соответствии с  _ 
(сведения, подтверждающие отношения субъекта персональных данных с оператором (номер договора, дата 

заключения договора, условное словесное обозначение и (или) иные сведения, либо сведения, иным образом 

подтверждающие факт обработки персональных данных оператором)) 

В муниципальном казенном учреждении дополнительного образования «Детская музыкальная 

школа» Минераловодского муниципального района Ставропольского края, расположенном по 

адресу: 357223, Ставропольский край, Минераловодский район, с. Прикумское, ул. Ленина, 

д.57, происходит обработка моих персональных данных. В соответствии со ст. 14 

Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», прошу внести 

следующие изменения в мои персональные данные ____________________________ 

 

 

 

Ответ на настоящий запрос прошу предоставить по адресу:   

в предусмотренный законом срок. 

число 

подпись/расшифровка 

ДОКУМЕНТ ПОДПИСАН ЭЛЕКТРОННОЙ ПОДПИСЬЮ

МУНИЦИПАЛЬНОЕ КАЗЕННОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО 
ОБРАЗОВАНИЯ "ДЕТСКАЯ МУЗЫКАЛЬНАЯ ШКОЛА" 
МИНЕРАЛОВОДСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА СТАВРОПОЛЬСКОГО 
КРАЯ, Раздорова Татьяна Александровна, Директор

22.01.25 17:10 
(MSK)

Сертификат 3C6B1B6464ED179E489A75F48DC9D93D

Оператор ЭДО ООО "Компания "Тензор"



 

Приложение № 3 

к Регламенту действий при обращении субъектов  

персональных данных или Роскомнадзора 

Приказ от 09.01.2024 г. № 01-07-лк/01  
                                                                                                                          

Запрос субъекта персональных данных на уничтожение персональных данных 

                                                                                          

В муниципальное казенное учреждение 

дополнительного образования «Детская 

музыкальная школа» Минераловодского 

муниципального района Ставропольского 

края (МКУДО ДМШ) 

 

от   

(ФИО) 

 

(номер основного документа, удостоверяющего 

 

 

личность, сведения о дате выдаче указанного 

 

 

документа и выдавшем его органе) 

 

 

 

ЗАПРОС 

 

В соответствии с   
(сведения, подтверждающие отношения субъекта персональных данных с оператором (номер договора, дата 

заключения договора, условное словесное обозначение и (или) иные сведения, либо сведения, иным образом 

подтверждающие факт обработки персональных данных оператором)) 

В муниципальном казенном учреждении дополнительного образования «Детская музыкальная 

школа» Минераловодского муниципального района Ставропольского края, расположенном по 

адресу: 357223, Ставропольский край, Минераловодский район, с. Прикумское, ул. Ленина, д. 

57, происходит обработка моих персональных данных. В связи с неправомерной обработкой 

моих персональных данных и в соответствии со ст. 20 Федерального закона от 27 июля 2006 г. 

№ 152-ФЗ «О персональных данных», предлагаю уничтожить следующие  мои персональные 

данные 

 

 

 

Причина уничтожения указанных персональных данных 

 

 

Ответ на настоящий запрос прошу предоставить по адресу:   
 

в предусмотренный законом срок. 

число 

подпись/расшифровка 

ДОКУМЕНТ ПОДПИСАН ЭЛЕКТРОННОЙ ПОДПИСЬЮ

МУНИЦИПАЛЬНОЕ КАЗЕННОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО 
ОБРАЗОВАНИЯ "ДЕТСКАЯ МУЗЫКАЛЬНАЯ ШКОЛА" 
МИНЕРАЛОВОДСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА СТАВРОПОЛЬСКОГО 
КРАЯ, Раздорова Татьяна Александровна, Директор

22.01.25 17:10 
(MSK)

Сертификат 3C6B1B6464ED179E489A75F48DC9D93D

Оператор ЭДО ООО "Компания "Тензор"



 

 
Приложение № 4 

к Регламенту действий при обращении субъектов  

персональных данных или Роскомнадзора 

Приказ от 09.01.2024 г. № 01-07-лк/01  

 

Отзыв субъекта персональных данных согласия на обработку его персональных данных 

                                                                                            

В муниципальное казенное учреждение 

дополнительного образования «Детская 

музыкальная школа» Минераловодского 

муниципального района Ставропольского 

края (МКУДО ДМШ) 

 

от   

(ФИО) 

 

(номер основного документа, удостоверяющего 

 

 

личность, сведения о дате выдаче указанного 

 

 

документа и выдавшем его органе) 

 

 

 

ЗАПРОС 

 

В соответствии с   

(сведения, подтверждающие отношения субъекта персональных данных с оператором (номер договора, дата 

заключения договора, условное словесное обозначение и (или) иные сведения, либо сведения, иным образом 

подтверждающие факт обработки персональных данных оператором)) 

в муниципальном казенном учреждении дополнительного образования «Детская музыкальная 

школа» Минераловодского муниципального района Ставропольского края, расположенном по 

адресу: 357223, Ставропольский край, Минераловодский район, с. Прикумское, ул. Ленина, д.57, 

происходит обработка моих персональных данных. В соответствии с п. 2 ст. 9 Федерального 

закона от 27 июля 2006 г. №152-ФЗ «О персональных данных», я отзываю свое согласие на 

обработку персональных данных  
 

 

Подтверждаю, что ознакомлен(а) с п.2 ст.9 Федерального закона от 27 июля 2006 г. №152-ФЗ 

«О персональных данных». 

Ответ на настоящий запрос прошу предоставить по адресу:   
 

в предусмотренный законом срок. 

 

 

число 

подпись/расшифровка 
ДОКУМЕНТ ПОДПИСАН ЭЛЕКТРОННОЙ ПОДПИСЬЮ

МУНИЦИПАЛЬНОЕ КАЗЕННОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО 
ОБРАЗОВАНИЯ "ДЕТСКАЯ МУЗЫКАЛЬНАЯ ШКОЛА" 
МИНЕРАЛОВОДСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА СТАВРОПОЛЬСКОГО 
КРАЯ, Раздорова Татьяна Александровна, Директор

22.01.25 17:10 
(MSK)

Сертификат 3C6B1B6464ED179E489A75F48DC9D93D

Оператор ЭДО ООО "Компания "Тензор"



 

Приложение № 5 

к Регламенту действий при обращении субъектов  

персональных данных или Роскомнадзора 

Приказ от 09.01.2024 г. № 01-07-лк/01  

 

Запрос законного представителя субъекта персональных данных информации, 

касающейся обработки персональных данных 

                                                                                         

В муниципальное казенное учреждение 

дополнительного образования «Детская 

музыкальная школа» Минераловодского 

муниципального района Ставропольского 

края (МКУДО ДМШ) 

 

от   

                                                                                                                                                    (ФИО) 

(номер основного документа, удостоверяющего 

личность, сведения о дате выдаче указанного 

 

документа и выдавшем его органе) 

 

 

ЗАПРОС 

 

В соответствии с   

(сведения, подтверждающие отношения субъекта персональных данных с оператором (номер договора, дата 

заключения договора, условное словесное обозначение и (или) иные сведения, либо сведения, иным образом 

подтверждающие факт обработки персональных данных оператором)) 

В муниципальном казенном учреждении дополнительного образования «Детская музыкальная 

школа» Минераловодского муниципального района Ставропольского края, расположенном по 

адресу: 357223, Ставропольский край, Минераловодский район, с. Прикумское, ул. Ленина, 

д.57, происходит обработка персональных данных субъекта персональных данных: 
 

(ФИО) 

 

(номер основного документа, удостоверяющего 
 

личность, сведения о дате выдаче указанного документа и выдавшем его органе) 

В соответствии со ст. 14 Федерального закона от 27 июля 2006 г. №152-ФЗ «О персональных 

данных», я имею право получить от вас информацию, касающуюся обработки персональных 

данных. Прошу предоставить следующую информацию: 

 

Ответ на настоящий запрос прошу предоставить по адресу: 

в предусмотренный законом срок. 

число 

подпись/расшифровка 

 
 

ДОКУМЕНТ ПОДПИСАН ЭЛЕКТРОННОЙ ПОДПИСЬЮ

МУНИЦИПАЛЬНОЕ КАЗЕННОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО 
ОБРАЗОВАНИЯ "ДЕТСКАЯ МУЗЫКАЛЬНАЯ ШКОЛА" 
МИНЕРАЛОВОДСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА СТАВРОПОЛЬСКОГО 
КРАЯ, Раздорова Татьяна Александровна, Директор

22.01.25 17:10 
(MSK)

Сертификат 3C6B1B6464ED179E489A75F48DC9D93D

Оператор ЭДО ООО "Компания "Тензор"



 

Приложение № 6 

к Регламенту действий при обращении субъектов  

персональных данных или Роскомнадзора 

Приказ от 09.01.2024 г. № 01-07-лк/01  
                                                                                                                          

Запрос законного представителя субъекта персональных данных  

на уточнение персональных данных 

В муниципальное казенное учреждение 

дополнительного образования «Детская 

музыкальная школа» Минераловодского 

муниципального района Ставропольского 

края (МКУДО ДМШ) 

 

от   

                                                                                                (ФИО) 

 

 

(номер основного документа, удостоверяющего 

 

 

личность, сведения о дате выдаче указанного 

 

 

документа и выдавшем его органе) 

 

 

ЗАПРОС 

В соответствии с   

(сведения, подтверждающие отношения субъекта персональных данных с оператором (номер договора, дата 

заключения договора, условное словесное обозначение и (или) иные сведения, либо сведения, иным образом 

подтверждающие факт обработки персональных данных оператором)) 

В муниципальном казенном учреждении дополнительного образования «Детская музыкальная 

школа» Минераловодского муниципального района Ставропольского края, расположенном по 

адресу: 357223, Ставропольский край, Минераловодский район, с. Прикумское, ул. Ленина, 

д.57, происходит обработка персональных данных субъекта персональных данных: 
 

(ФИО) 

 

(номер основного документа, удостоверяющего 
 

личность, сведения о дате выдаче указанного документа и выдавшем его органе) 

В соответствии со ст. 14 Федерального закона от 27 июля 2006 г. №152-ФЗ «О персональных 

данных», прошу внести следующие изменения в персональные данные воспитанника: 
 

 

Ответ на настоящий запрос прошу предоставить по адресу:   

в предусмотренный законом срок. 

число 

подпись/расшифровка 

ДОКУМЕНТ ПОДПИСАН ЭЛЕКТРОННОЙ ПОДПИСЬЮ

МУНИЦИПАЛЬНОЕ КАЗЕННОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО 
ОБРАЗОВАНИЯ "ДЕТСКАЯ МУЗЫКАЛЬНАЯ ШКОЛА" 
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Приложение № 7 

к Регламенту действий при обращении субъектов  

персональных данных или Роскомнадзора 

Приказ от 09.01.2024 г. № 01-07-лк/01  

Запрос законного представителя субъекта персональных данных на уничтожение 

персональных данных 

В муниципальное казенное учреждение 

дополнительного образования «Детская 

музыкальная школа» Минераловодского 

муниципального района Ставропольского 

края (МКУДО ДМШ) 

 

от   

(ФИО) 

(номер основного документа, удостоверяющего 

личность, сведения о дате выдаче указанного 

 

документа и выдавшем его органе) 

 

 

ЗАПРОС 

 

В соответствии с   
(сведения, подтверждающие отношения субъекта персональных данных с оператором (номер договора, дата 

заключения договора, условное словесное обозначение и (или) иные сведения, либо сведения, иным образом 

подтверждающие факт обработки персональных данных оператором)) 

В муниципальном казенном учреждении дополнительного образования «Детская музыкальная 

школа» Минераловодского муниципального района Ставропольского края, расположенном по 

адресу: 357223, Ставропольский край, Минераловодский район, с. Прикумское, ул. Ленина, 

д.57, происходит обработка персональных данных субъекта персональных данных: 
 

(ФИО) 

 

(номер основного документа, удостоверяющего 
 

личность, сведения о дате выдаче указанного документа и выдавшем его органе) 

В связи с неправомерной обработкой персональных данных воспитанника 

 

и в соответствии со ст. 20 Федерального закона от 27 июля 2006 г. №152-ФЗ «О персональных 

данных», предлагаю уничтожить следующие персональные данные воспитанника 

 

Причина уничтожения указанных персональных данных 

 

Ответ на настоящий запрос прошу предоставить по адресу:   

в предусмотренный законом срок. 

число 

подпись/расшифровка ДОКУМЕНТ ПОДПИСАН ЭЛЕКТРОННОЙ ПОДПИСЬЮ

МУНИЦИПАЛЬНОЕ КАЗЕННОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО 
ОБРАЗОВАНИЯ "ДЕТСКАЯ МУЗЫКАЛЬНАЯ ШКОЛА" 
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22.01.25 17:10 
(MSK)
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Приложение № 8 

к Регламенту действий при обращении субъектов  

персональных данных или Роскомнадзора 

Приказ от 09.01.2024 г. № 01-07-лк/01  

                                                                   

Отзыв 

согласия законного представителя на обработку персональных данных 

несовершеннолетнего 

 

Я, , 

проживающий по адресу:  
 

_ 

Паспорт серия № выдан   
(дата, кем икогда) 

 

_ 

являюсь законным представителем несовершеннолетнего 

Ф.И.О. 
 , 
На основании ст. 64 п.1 Семейного кодекса РФ настоящим отзываю свое согласие на обработку 
работниками Школы (далее – Оператор) персональных данных моего несовершеннолетнего 
ребенка (воспитанника):   

Ф.И.О. 

 

относящихся к перечисленным ниже категориям персональных данных: 
(нужное подчеркнуть) 

адрес регистрации и проживания ребенка, данные свидетельства о рождении, 

паспортные данные; ИНН, 

номер медицинского страхового полиса, данные медицинской карты, сведения о состоянии 

здоровья ребенка, данные медицинских осмотров, заключения и рекомендации врачей; 

учебные работы ребенка; данные о составе семьи; 

персональные данные ребенка: ФИО, адрес электронной почты, фото, номер 

мобильного телефона, сведения об оценках, успеваемости и достижениях (учет результатов 

освоения образовательных программ, оценки, результаты участия в спортивно-массовых и 

культурных мероприятиях, конкурсах); 

персональные данные родителей (законных представителей) включающие ФИО, адрес 

регистрации и проживания, телефоны (домашний, мобильный, служебный), место работы, 

должность (используются для оперативного взаимодействия с Оператором), паспортные 

данные; 

другие данные, используемые в рамках организации работы Оператора. 

 

« » 20  г. 

 ( ) 
подпись расшифровка подписи 

i Для родителей. Для усыновителей «ст. ст. 64 п. 1, 137 п. 1 Семейного Кодекса РФ», опекуны – «ст. 15 п. 2 Федерального закона 

«Об опеке и попечительстве», попечители – «ст. 15 п. 3. Федерального закона «Об опеке и попечительстве». 
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Приложение № 9 

к Регламенту действий при обращении субъектов  

персональных данных или Роскомнадзора 

Приказ от 09.01.2024 г. № 01-07-лк/01  

 

Отзыв 

согласия на обработку персональных данных, разрешенных для распространения 

 

Я,  , 

отзываю согласие на обработку своих персональных данных в соответствии с п. 2 ст. 9 

Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» перечень 

которых, в связи с реализацией трудовых отношений, включает: (нужное подчеркнуть) 
 

1. Фамилия имя отчество 

2. Уровень образования, квалификация по диплому 

3. Направление подготовки (по диплому) 

4. Должность 

5. Ученая степень 

6. Звание 

7. Награды 

8. Квалификационная категория 

9. Общий трудовой стаж 

10. Стаж работы по специальности 

11. Стаж работы в должности 

12. Сведения о повышении квалификации 

13. Семейное положение 

14. Наличие детей 

15. Факты биографии 

16. Факты предыдущей трудовой деятельности 

17. Сведения о состоянии здоровья 

18. Сведения о судимости 

19. Цветное цифровое фотографическое изображение лица 

20. Другие мои изображения, в том числе видео изображения 

 

 

 
«   »  20   г.     

                                                       

                                                                             (подпись)                                         (инициал имени, фамилия) 
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Приложение № 10 

к Регламенту действий при обращении субъектов  

персональных данных или Роскомнадзора 

Приказ от 09.01.2024 г. № 01-07-лк/01  

Отзыв 

согласия законного представителя на обработку персональных данных 

несовершеннолетнего, разрешенных для распространения 

 

Я, , 

проживающий по адресу:  

 

Паспорт серия № выдан   
(дата, кем и когда) 

 

являюсь законным представителем несовершеннолетнего 
Ф.И.О.  , 
На основании ст. 64 п.1 Семейного кодекса РФ  настоящим отзываю свое согласие на обработку 
персональных данных моего несовершеннолетнего ребенка, разрешенных для распространения, 
относящихся к перечисленным ниже категориям персональных данных: 

• фамилия, имя, отчество (при наличии), год, месяц, дата рождения (возраст); 

• биометрические персональные данные; 

• другие данные, используемые в рамках организации работы Оператора. 

 

 
«    » 20__г.  ( ) 

подпись расшифровка подписи 

 

 

 
i Для родителей. Для усыновителей «ст. ст. 64 п. 1, 137 п. 1 Семейного Кодекса РФ», опекуны – «ст. 15 п. 2 Федерального 

закона «Об опеке и попечительстве», попечители – «ст. 15 п. 3. Федерального закона «Об опеке и попечительстве». 
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Приложение № 11 

к Регламенту действий при обращении субъектов  

персональных данных или Роскомнадзора 

Приказ от 09.01.2024 г. № 01-07-лк/01  

 

Письменное разъяснение 

субъекту персональных данных юридических последствий отказа 

предоставить свои персональные данные 

 

с. Прикумское                                                « »_________ 20 г. 

 

1. Мне, 

, 
 

(указываются полностью фамилия, имя, отчество (при его наличии): сотрудника; лица, осуществляющего 

профессиональную деятельность в Школе; кандидата на (работу) в Школу. 

 

наименование и реквизиты документа, удостоверяющего личность: серия, номер, дата выдачи, наименование 

органа и код подразделения органа (при его наличии), выдавшего документ) 

 

зарегистрированному(ой) по адресу:   

 

проживающему (ой) по адресу  

 

разъяснены юридические последствия отказа предоставить свои персональные 

данные МКУДО ДМШ, а равно подписать согласие на обработку персональных данных и 

согласие на обработку персональных данных, разрешенных для распространения по 

типовым формам согласия, предусмотренного для работников МКУДО ДМШ, а также 

иных субъектов персональных данных, или отзыва указанного согласия. 

2. Я предупрежден(а) о том, что в случае моего отказа предоставить 

персональные данные МКУДО ДМШ не сможет осуществлять их обработку. 

3. Мне также известно, что МКУДО ДМШ, в целях реализации функций, 

полномочий и обязанностей в установленной сфере деятельности в соответствии с 

законодательством Российской Федерации, имеет право запрашивать мои персональные 

данные у третьих лиц, а также осуществлять их обработку без моего согласия при наличии 

оснований, указанных в пунктах 2 - 11 части 1 статьи 6, части 2 статьи 10 и части 2 статьи 

11 Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных». 

4. Настоящее разъяснение заполнено и подписано мною собственноручно. 
 

 

                  (подпись)                                                                          (инициалы, фамилия) 
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Приложение № 12 

к Регламенту действий при обращении субъектов  

персональных данных или Роскомнадзора 

Приказ от 09.01.2024 г. № 01-07-лк/01  

 

 

Письменное разъяснение 

субъекту персональных данных юридических последствий 

отказа предоставить персональные данные несовершеннолетнего 

 

с. Прикумское                                                   «    »__________20 г. 

 

        Мне, 

 , 

(указываются полностью фамилия, имя, отчество (при его наличии) родителя (законного представителя) 

воспитанника Школы; кандидата в воспитанники Школы) 

 

наименование и реквизиты документа, удостоверяющего личность: серия, номер, дата выдачи, наименование 

органа и код подразделения органа (при его наличии), выдавшего документ) 

 

зарегистрированному(ой) по адресу:   

 

проживающему (ой)  по 

адресу   

 

разъяснены юридические последствия отказа предоставить свои персональные 

данные (далее - персональные данные) и персональные данные несовершеннолетнего 

 

(указываются полностью фамилия, имя, отчество (при его наличии) воспитанника Школы) 

МКУДО ДМШ, а равно подписать согласие на обработку персональных данных и 

согласие на обработку персональных данных, разрешенных для распространения по 

типовым формам согласия, предусмотренного для воспитанников Школы, а также иных 

субъектов персональных данных, или отзыва указанных согласия. 

2. Я предупрежден(а) о том, что в случае моего отказа предоставить 

персональные данные МКУДО ДМШ не сможет осуществлять их обработку. 

3. Мне также известно, что МКУДО ДМШ, в целях реализации функций, 

полномочий и обязанностей в установленной сфере деятельности в соответствии с 

законодательством Российской Федерации, имеет право запрашивать мои персональные 

данные у третьих лиц, а также осуществлять их обработку без моего согласия при наличии 

оснований, указанных в пунктах 2 - 11 части 1 статьи 6, части 2 статьи 10 и части 2 статьи 

11 Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных». 

4. Настоящее разъяснение заполнено и подписано мною собственноручно.  

 
 

                (подпись) (инициалы, фамилия) 
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